Pegasus Kurzanleitung

Formulare mit Email-Weiterleitung

hyperspace

Formulare mit Email-Weiterleitung

Sie kénnen die Anwendung ,,Webformulare" benutzen, um Uber die Intranet-Website Formulare
anzubieten, deren Inhalt per Email an vorgegebene Adressen versendet wird, sobald das Formular

ausgeflllt und abgeschickt wird.
Beispiel: Bewirtungsantrag

Schritt 1: Auditdefinition erstellen:

Unter Einstellungen / Webformulare die Option ,,Webformulare einschalten®.

Auditdefinition

% Setup ™ Kategorien @, Referenzfelder Ll Berichte O Drill-Down & Werkzeuge = Import/Export 8 Sprachen

©o0

= {3 Bewirtungsantrag / \
B4 Enstellungen Optionen | [ Webformulare einschalten
#] Neuer Gliederungsabschnitt o
ls] Neue Frageposition
i#] Positionen kopieren a
i | Statusberichte
QR-Code-Feedbacks

4| Teilnehmer

Webformulare

& Teilnehmer
= [ Bewirtungsantrag

[ Datm

[T Uhrzeit

[T Grt der Bewirtng

[ Was soll geliefert werden?

[[] Antragsteller (Name, Abteilung)

[ Email

[ Telefon fiir Rickfragen

Home

Audits & Umfragen

Audits definieren

Unter Einstellungen / Webformulare / Teilnehmer die teilnehmenden Orgaeinheiten / Stores aktivieren:

Auditdefinition ==

¥ Setup ™ Kategorien &, Referenzfelder Lt Berichte 2 Drill-Down 7~ Werkzeuge = Import/Export % Sprachen

@ e®®0 9

= &5 Bewirtungsantrag

L2 )

= 4F Einstellungen
4% | Neuer Gliederungsabschnitt
#% | Neue Frageposition
A i 53] Dlﬂﬁl _Vorlagen

| Positionen kopieren T E———————
M= Gesamtunternehmen

Statusberichre

QR-Code-Feedbacks @ [P0 Stammhaus Herford
4| Teilnehmer FIE Werkl
T’\"ebformulare \ E' Werk Il

= [ Bewirtungsantrag
[T Datum
[T Uhrzeir
[I1 Ort der Bewirtung
b Was soll geliefert werden?
[I7] Antragsteller (Name, Abteilung)
[I1 Email
[T Telefon fur Riickfragen
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Die Anwendung erzeugt dann fiir jede Orgaeinehit einen separaten Hyperlink, um das Webformular fir
diese Orgaeinheit / Store aufzurufen. Alternativ kénnen Sie die Orgaeinheit auch erst beim Ausfillen
des Formulars aus einerListe auswahlen lassen.

Fur alle Fragepositionen, die im Webformular erscheinen sollen, miissen Sie die Option ,Dieses Feld in
Webformularen anzeigen™ aktivieren.

Auditdefinition == ag Home  Audits & Umfragen  Audits definieren

¥ Setup I [Kategorien 4 Referenzfelder lusl Berichte 3 Drill-Down & Werkzeuge = Import/Export  Sprachen

. ©e9®0 Q ° @, ° # Home & Bereiche

= £3Bewirtungsantrag
= {¥ Einstellungen Thema * Bewirtungsantrag

Neuer Gliederungsabschnitt

et Frgeposiey Positionstext * Datumn

Positionen kopieren

i

i

7

Statusberichte
=3 QR-Code-Feedbacks

[

Aoy Positions-Typ * Einzeiliger Text
= & Webformulare
| Teilnehmer -
B Bew Optionen I MaBnahme ermoglichen
2 B> Bewirtungsantrag o :

Dieses Feld in Webformularen anzeigen

[T patum (

(I Uhrzei [ Dateiupload erlauben
D

1] 0 d DT g Plichtfeld

B Was soll geliefert werden? Autom.

. Anonymisierung:

[I71 Antragsteller (Name, Abteilung) nicht automatisch anonvmisieren

(1 Email
[T Telefon fur Rickfragen

Giiltig bis (Datum) | Giiltig bis (Da

Infotext / Beschreibung Pflichtangabe: Wann soll die Bewirtung stattfinden?

Optional kédnnen Sie hier auch den Upload von Dateien erlauben.
Denken Sie daran, Notwendige Fragepositionen als Pflichtfelder zu kennzeichnen.
Bei Textfeldern kénnen Sie auBerdem die automatische Anonymisierung des Inhalts festlegen.

Tipp: Im Erlduterungstext der Frage kénnen Sie auch Bilder und Verlinkungen auf weiterfihrende
Dateien einbauen:

© Bdranet | Projekte x ‘ @ SkyNet | Personliche Startseite X hyperspace | Au

c @ @ 127.00.1/ sandbo

Bitte tragen Sie hier ein, wann und wo Sie eine Bewirtung wiinschen:

Datum *
Prlichtangabe: Wann soll die Bewirtung stattfinden?

Uhrzeit *
Prlichtangabe: U / Ab wieviel Uhr soll die Bewirtung stattfinden?

Ort der Bewirtung *
Priichtangabe: Wo soll die Bewirtung stattfinden? Bitte genaue
Raumnummer und Gebzudeteil angeben.

[ Kaffee, Tee

[ Kaltgetranke (Limo, Wasser)

Was soll geliefert werden? *
Bflichtfeld——_
Mehr Infos

[ Brezeln
[ Champagner
[ Kaviar

Antragsteller (Name, Abteilung) *
Pelichtfeld

. wenn neue Auftrage mit eine ehr als

Email *
Plichtfeld: Bitte tragen Sie hier ein, unter welcher Emailadresse
wir Sie bei Ruckfragen erreichen konnen:

Telefon fiir Rickfragen
Freiwillige Angabe: Bitte tragen Sie hier ein, wie wir Sie
telefonisch bei Reickfragen erreichen konnen
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Schritt 2: Webformular erstellen:

Legen Sie ein neues Webformular an:

Webformulare Home  Audits & Umfragen  Webformulare

o @ o o Spalten auswahlen ~

50 < Eintrage anzeigen Suchen
1 bis 4 von 4 Eintragen 3
[] Name *  Kurzbeschreibung
O & e Brandschutzbegehung Webformular fur mobile Erfassung des Audits
sp mit allen Fragetypen sp mit allen Fragetypen
| Bsp llen Frag Bsp mit allen Fragety
0o & 6 Forschungstrends und Vernetzung Quartalsaudit fur F+E
O [-] [-] Online-Formular: Bewirtungsantrag Bewirtungsantrag stellen via Intranet-Website
Stammdaten:

Webformular = Home  Audits & Umfragen  Webformulare

o o . ° # Home & Formular % E-mail } Sprachen
Name * Online-Formular: Bewirtungsantrag
Kurzbeschreibung * Bewirtungsantrag stellen via Intranet-Website
Auditdefinition * Bewirtungsantrag ¥
Angelegt von Hypervisor, Systemadmin am 25.04.2019, 15:10h
Geandert von Hypervisor, Systemadmin am 12.09.2019, 07:33h
Eingechecked von Hypervisor, Systemadmin am 12.09.2019, 09:58h

+ Speichern & Schiieen W EnmabE e
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Formulardefinition:

Webformular cnirerormuia- Bewirtungsantrag

00O

Design * ohne Kopfbereich und Logo

Text tber dem Formular B I & & £ =

Text unter dem Formular B I S =]
Dankestext nach dem Absenden B I &= e

des Formulars *

Home  Audits & Umfragen  Webformulare

# Home [A Formular &= E-mail 8 Sprachen

- o

-

@ @

(@

G (@

Vielen Dank, wir haben Ihre Anfrage verarbeitet und per Email an die Kantine geschickt

Optionen  [J Sicherheitsabfrage anzeigen

[0 Auswahl der Orga-Einheit ermoglichen

Beschriftungen Bei Direktaufruf: Beschriftung fur Anzeige der Orga-Einheit *:

*

Beschriftung fiir Auswahl der Orga-Einheit (*):

Abteilung

" Speichern B Schlieen

Hinweise:

*) Eingabe erforderiich

¢ Wenn Sie ein Sternchen ,*" beim Text tber und unter dem Formular eingeben, wird dort nichts

angezeigt.
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e Wenn Sie die Orgaeinheit durch den Link vorgeben, brauchen Sie bei ,Beschriftungen® nichts
einzutragen. Geben Sie in diesem Fall in diese Felder ebenfalls ein Sternchen ,*" ein.

E-Mail-Einstellungen

SR e Home  Audits & Umnfragen  Webformulare

Webformular onine-rormuiar

o]

0 o o # Home [B Formular &= E-mail R Sprachen

Email-Benachrichtigungen

Email-Empfénger test@beispiel.de
Betreff * Neuer Bewirtungsantrag
Email Text * B I &=k @ (@

Neue Bewirtungsanfrage vom #webform_audit_date#
ausgefilllt von Benutzer/in-#webform_auditUser_name#
Folgende Daten wurden erfasst

#webform_fieldlist#

Folgende Variablen sind maglich #webform_fieldlist# #webform_orgaStore_name#
#webform_auditdef_name# #webform_auditUser_name#

#webform_audit_date#

Geiiem  Speichem & Schlieien : %) Eingabe srfarderiich

Tipp: Mehrere Empfanger durch Komma trennen (max. Feldldnge 250 Stellen)
Im Emailtext kdnnen Sie folgende Variablen verwenden:

e #webform_audit_date#: Datum und Uhrzeit, wagnn das Formular abgeschickt wurde

o #webform_auditUser_name#: Name des Benutzers der das Formular abgeschickt hat (SYSTEM
bei extern aufgerufenen, anonymen Formularen)

e #webform_fieldlist#: Ausgabe der ausgeflllten Felder des Formulars in der Form: Feldname =
Feldinhalt

Schritt 3: MenUleintrag auf der Website anlegen

Die passende URL miissen Sie beim Webformular herauskopieren:
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Webformular oniine-rormular: Bewirtungsantrag Home  Audits & Umfragen = Webformulare
° ° - o # Home A Formular = E-mail B Sprachen
Design * ohne Kopfbereich und Logo ¥ \
\.\ /,:
Text aber dem Formular BI Sz = @ (@

Regtabe ,Formular®, Button ,Linkurls® klicken:

Aufrufadressen fur Webformulare

OCnline-Formular: Bewirtungsantrag

50 ~ Eintrage anzeigen Suchen
1 bis 23 von 23 Eintragen

# * Einzug  Ordner Aufruf-URL Vorschau
f 1 0 Gesamtunternehmen http://127.0.0.1/ sandbox -"'u @&

/hyperspace_pegasus
| /g.cfm?f=2,47530,3219,de

2 ’ Werk | http://127.0.0.1/_sandbox &
/hyperspace_pegasus
/g.cfm?f=2,47530,29290,de

3 1 Werk Il http://127.0.0.1/ sandbox @
/hyperspace_pegasus
/g.cfm?f=2,47530,29303,de

N

Stammbhaus Herford http://127.0.0.1/_sandbox &

et v e

Daraufhin 6ffnet sich das Popup-Fenster , Aufrufadressen®™. Dort den obersten Eintrag fiir das
Gesamtunternehmen wahlen und den Teil der URL hinter der Domain herauskopieren, hier in unserem
Beispiel also:

g.cfm?2f=2,47530,3219,de

Content-Manager / Websites aufrufen und die Intranet-Website zum Bearbeiten 6ffnen.

Im MenU einen neuen Eintrag anlegen mit der Seitenvorlage , Link-Seite™ und dem Typ ,Link":
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Website == rtungsantrag Home Content-Manager Websites
# Home «$ Veroffentlichungen 8 Sprachen
“ v ‘ ®
) SkyNet * -
T — Name Bewirtungsantrag
{) Home
{) SQM Home Kurzbeschreibung *  *
{) Login
®-{) Knowledge Center
2+{) Anwendungen
@ Aufgabenliste
@ Audits
@ Audit-MaBnahmen
“ Audit-MaRnahmen Il
{) Forum Eltern- & Anwendungen
“ Kennzahlen erfassen MenUpunkt *
@ Kommentare _
{) Kontaktmanager i & ) : iy
r- Y— Seitenvorlage Link-Seite
“ Notizen
{3 Pinboard Typ* O Seite O Ordner @ Link
@ Projekte
@ Projektaufgaben
@ Quittierungen Linkadresse * g.cfm?f=2,47530,3219,de
{) Studienarbeiten
@ Neues Ticket
“ Ticket-Kundenansicht
“ Vertragsmanager
7’ Bewirtungsantrag
=) Unternehmen
{) Scorecards e
B0 Akwell K Linkziel Neues Fenster (_blank) v
2-{) News /
@ Rss HohedesLink- 500
il Prése Rahmens *
() Archiv2012
{) Archiv2011
() Bildergalerie Bildim  [J Benutzerdefiniert
Seitenkopf
E=
Bildhohe 0 Pixel
Passwort J
lcon Icon
auswahlen
Optionen [ Eintrag verbergen
Wichtig: Die Berechtigungen fir diesen mentpunkt entsprechend freigeben!
Danach kann das Formular direkt Gber das Website-Menl aufgerufen werden:
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@(’ ® Bewirtungsantrag Seite 1 von 1

Bitte tragen Sie hier ein, wann und wo Sie eine Bewirtung wunschen:

Datum *
Pflichtangabe: Wann soll die
Bewirtung stattfinden?

Uhrzeit *
Pflichtangabe: Um / Ab wieviel Uhr
soll die Bewirtung stattfinden?

Ort der Bewirtung *

Pflichtangabe: Wo soll die Bewirtung
stattfinden? Bitte genaue
Raumnummer und Gebaudeteil

angeben.

Was soll geliefert werden? * [ Kaffee, Tee

Pflichtfeld [J Kaltgetranke (Limo, Wasser)
[ Brezeln
[J Champagner
[ Kaviar

Antragsteller (Name, Abteilung) *
Pflichtfeld

Email *

Pflichtfeld: Bitte tragen Sie hier ein,
unter welcher Emailadresse wir Sie
bei Rickfragen erreichen kénnen:

Telefon fiir Rickfragen
Freiwillige Angabe: Bitte tragen Sie
hier ein, wie wir Sie telefonisch bei
Rickfragen erreichen kénnen

AbschlieBen

ace Dimensions Server | © 2003 - 2019 hyperspace GmbH, Schortens, Germany

Die eingetragenen Daten werden beim Absenden des Formulars per Email an die angegebenen Adressen
versendet:
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Filename:Mail8590625203598123183.cfmail
Server: smtp.lund1.de:587

From: info@hyperspace.de
Subject: MNeuer Bewirtungsantrag - Bewirtungsantrag fir Gesamtunternehmen
To: ralf.guttmann@hyperspace.de

Sent:  11-Sep-19 11:33 AM

Neue Bewirtungsanfrage vom 11.09.2019, 11:33h
ausgefiillt von Benutzer/in:Hypemisor, Systemadmin
Folgende Daten wurden erfasst:

Datum

12.09.2019

Uhrzeit

08:30 Uhr

Ort der Bewirtung

Besprechungsraum 1, Hauptgebaude

Was soll geliefert werden?

Kaffee, Tee Kaltgetranke (Limo, Wasser),Brezeln
Antragsteller (Name, Abteilung)

Ralf Guttmann, GF

Telefon fiir Riickfragen

Email
ralf.guttmann@hyperspace.de

*** Ende der Kurzanleitung ***
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