Kurzinfo hyperspace

Quittierungen

Abfrage und Dokumentation der Quittierungen
bei Dokumenten

Bericht ,,Doku-Mgt: Anderungsdienst®

Der Bericht ,Doku-Mgt: Anderungsdienst® zeigt, wer bei Dokumentendnderungen benachrichtigt wird,
Dokumente quittieren muss und welche User noch Dokumente quittieren missen:

Bericht oo menten-Anderungsdienst Home  Berichi
o ° o # Home "Hi Eigenschaften c
Name * Dokumenten-Anderungsdienst
Kurzbeschreibung * Anderungsdienst
Berichtsvorlage * DokMgt: Anderungsdienst v
Titel * Anderungsdienst

Anderungsdienst
Auswahlkriterien fr diesen Bericht

Filter Objekte mit Benachrichtigungen

Objekte mit Benachrichtigungen

Objekte mit Quittierungen

User die noch quittieren mussen
Objekte wurden geandert seit

Benutzergruppen - Bitte auswahlen: -

Ausgabeformat HTML

Rollenprivilegien fur Detailinfos und Berichte freischalten

Bei den Funktionsrechten der Rollendefinition kann man zusatzliche Berichte mit Detailinfos zum
Anderungsdienst freischalten:
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Bei Dokumenten das Recht fir ,Administrative Berichte":

<

[0 Diskussionsforum
L] Dokument
[J Administrative Berichte
B aniegen
bearbeiten
Drill-Down bearbeiten
HTML anzeigen und drucken
l6schen
PDF erzeugen und drucken
Themenzuordnung
@ Versionen
Websites
[J Dokumentenexport v

>

Bei externen Dokumenten das Recht flir ,Administrative Berichte":

[ ETL-Modul: Schnittstellendefinition
(0 Externe Dokumente
1 Administrative Berichte
Sertegen
bearbeiten
Drill-Down bearbeiten
I6schen
Themenzuordnung
Versionen
Webhsites

[] Externe Webformulare v

M rAA l leea P

<

>

Durch dieses Recht wird nach dem erneuten Login bei Dokumenten bzw. Externen Dokumenten ein
zuséatzlicher Bericht ,Anderungsdienst™ freigeschaltet:

Dokument 01.1 stellung, Rechtsform und Strukrur (de) Home  Content-Manager ~ Dokumente
° # Home # Editor (2 Drill-Down & Bereiche @ Versionen PDF-Anhénge & Werkzeuge
Berichte i= Anderungsdienst
[0 Dokumentenverwendung

D Lebenslauf des Dokumentes

% Alle Objekte auflisten in denen die aktuelle Datei verwendet wird

Mit diesem Bericht kann man sich fir das aktuelle Dokument entweder die Benachrichtigungen oder die
Quittierungen anzeigen lassen.
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Bericht beim Benutzer

Auch beim Benutzer gibt es einen separaten Bericht auf der Registerkarte ,,Werkzeuge", der die
Quittierungen dieses Benutzers auflisten (kann lange dauern!):

Benutzer Home  Administration ~ Rechteverwaltung = Benutzer

o 8@9 A Home & Mitgliedschaften & Personliche Daten £ Einstellungen * Vertretung 'D Historie 8 Sprachen #& Werkzeuge

Bericht Ande Smi g
& Quittierungen
FTTEOT it

B Liste aller offenen Aufgaben

& Bericht Uber die gespeicherten personenbezogenen Daten

& Bericht Gber die gespeicherten personenbezogenen Daten (excel)
& Benutzerobjekte

& Verteiler anzeigen

& Medienzugriffe

Werkzeuge 2 Fur diesen User eine E-Mail erstellen, mit Mitteilungen aus diesem Mandanten
+ Meldungen fiir diesen User erzeugen
ilungen ansehen

ngen fir diesen User |6schen

Userdaten mailen < Bitte auswihien:= v =Senden
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