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Dokumentenmanagement mit hyScore 
Das hyScore Dokumenten-Management mit integrierter Versionsverwaltung macht es sehr einfach 
möglich, bereits vorhandene Dokumente wie z.B. Management-Handbücher in hyScore zu integrieren. 
Dokumente wie z.B. Word-Dateien, Excel-Tabellen oder PDF-Dokumente können mittels Webbrowser 
auf den Server hochgeladen und mit beliebigen Stichworten und Erläuterungen versehen werden. Eine 
Versionsverwaltung sorgt dafür, dass alle Änderungen an den hochgeladenen Dokumenten jederzeit 
nachvollziehbar bleiben. 

Darüber hinaus verfügt hyScore über ein leistungsfähiges Web Content Management System mit 
integrierter Medienverwaltung. Mit diesem Redaktionssystem können Sie einfach und schnell Beiträge 
erstellen, mit vorhandenen Informationen verknüpfen und in hyScore publizieren. Auch hier sorgt die 
integrierte Versionsverwaltung dafür, daß alle Änderungen jederzeit nachvollzogen werden können.  

Externe Dokumente in hyScore integrieren 

Um vorhandene Dateien wie z.B. PDF-Dateien oder Word-Dokumente in hyScore verwenden zu können, 
müssen diese Dateien zunächst auf den hyScore Server hochgeladen werden.  

Das geschieht automatisch, sobald Sie ein neues Dokument erstellen. Sie können aber auch mehrere 
Dateien auf einmal auf den hyScore Server übertragen, hyScore erstellt dann automatisch für jede 
hochgleladene Datei ein neues Dokument und verknüpft es mit der hochgeladenen Datei. 

Anschließend können Sie das hochgeladene Dokument benennen und ausführlich beschreiben: 
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Dokumente in hyScore erstellen 

Neben externen Dateien können Sie auch innerhalb von hyScore selbst Dokumente erstellen und 
publizieren. Ein komfortabler und leistungsfähiger Texteditor unterstützt Sie bei der Formatierung un d 
erlaubt eine einfache Datenübernahme von formatierten Texten aus anderen Anwendungen wie z.B. MS 
Word. 

 

Im formatierten Text können Sie auch Bilder einfügen sowie Hyperlinks auf Dokumente und andere 
Beiträge platzieren. Bei der späteren Anzeige des Beitrages werden beim Anklicken der entsprechenden 
Hyperlinks selbstverständlich die Berechtigungen des Benutzers berücksichtigt.  
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Mit virtuellen Ordnern die Ablage organisieren 

Um die Dokumente zu organisieren, können Sie eine virtuelle Ordnerstruktur anlegen und die 
Dokumente den Ordnern zuweisen. 

 

Die zugewiesenen Dokumente und Beiträge werden dann beim Aufruf des Ordners z.B. als Liste 
angezeigt.  

Eine Volltextsuche auf der Basis der eingegebenen beschreibenden Daten ermöglicht zudem eine 
effiziente Recherche innerhalb des aktiven Ordners sowie eine ordnerübergreifende Suche. 

Für die Anzeige der Dokumentenordner stehen verschiedene Templates zur Verfügung, mit denen Sie 
Ihre Dokumente z.B. nach dem EFQM-Modell oder nach der Struktur Ihrer Prozesse organisieren 
können: 
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Klassische Ordner-Darstellung 

 

 

EFQM-Darstellung 
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Darstellung als Prozesslandkarte 

 

Darstellung als Prozesse und Unterprozesse 
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Direkter Zugriff auf Ihre Dokumente 
Der Zugriff auf die Dokumente und Beiträge, die Sie bearbeiten müssen, erfolgt direkt über die 
entsprechenden Bearbeitungslisten im Admin-Menü: 

 

 

Wiedervorlage 

Sie können eine Wiedervorlage für alle Dokumente und Beiträge definieren, die einer regelmäßigen 
Revision unterliegen. Die Wiedervorlagen werden ebenfalls über die persönliche Startseite angezeigt 
und können von dort aus direkt bearbeitet werden. 

Änderungsdienst 

HyScore verfügt über einen komfortablen Änderungsdienst, um Benutzer automatisch über Änderungen 
an Dokumenten und Beiträgen zu informieren: Wird ein Dokument geändert, erhält der Benutzer, der 
das Dokument "abonniert" hat, automatisch eine E-Mail mit dem entsprechenden Änderungshinweis. 

Darüber hinaus ist es möglich, bestimmte Anwendergruppen dazu aufzufordern, die Kenntnisnahme der 
Änderung zu bestätigen, d.h. die Änderung zu quittieren. 

Der Zugriff auf alle Dokumente, die Sie überwachen oder quittieren müssen, erfolgt sehr einfach und 
schnell über die Anwendung „Überwachte Objekte“, die Sie direkt von Ihrer persönlichen Startseite aus 
aufrufen können: 
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Der Administrator kann außerdem mehrere Berichte erzeugen, um zu überprüfen, welche Dokumente 
abonniert werden und ob bereits alle Änderungen zur Kenntnis genommen wurden. 
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Mehr Informationen 
 

Mehr Infos finden Sie auch im Internet unter www.hyperspace.de 

 

Gern demonstrieren wir Ihnen auch im Rahmen einer Online-Präsentation via Internet oder bei 
einem Termin in Ihrem Hause die Leistungsfähigkeit unserer Softwarelösung. 

 

Für Rückfragen und weitere Auskünfte stehen wir Ihnen gern zur Verfügung: 
 

 Ralf Guttmann 

 hyperspace GmbH 

 Plaggestraße 24 

 D – 26419 Schortens 

 Telefon: +49 (0) 44 61 – 9 16 00 05 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


