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Kurzanleitung zum neuen Modul „E-Learning“ 
Das neue E-Learning-Modul erweitert das bestehende SQM-Modul um „Kurse“, die von den Teilnehmern 
eigenständig via Internet durchgearbeitet werden können. 

Hinweis: 

Kursinhalte wie PDFs, Videos, etc. müssen zuvor hochgeladen werden, damit sie später als Kursinhalt 
zugewiesen werden können. Es ist leider derzeit nicht möglich, vom Kurs aus neue Dateien hochzuladen 
(kommt aber noch). 
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Grundlegendes Datenmodell 

 

 Ein Kurs enthält ein oder mehrere Kapitel. 
 Teilnehmer werden dem Kurs zugeordnet und dadurch automatisch auch allen Kapiteln 
 Ein Kapitel enthält Inhalte in einer oder mehreren Sprachen. 
 Man kann ein Audit als Kapiteltest einem Kapitel zuordnen und den Zugriff auf nachfolgende 

Kapitel davon abhängig machen, dass der Kapiteltest des vorherigen Kapitels erfolgreich 
bestanden wurde 

 Die Freischaltung von Qualifikationen erfolgt automatisch, wenn alle Kapiteltests des Kurses 
bestanden wurden. Falls man keine Kapiteltests verwendet, um den Zugriff auf Kapitel 
freizuschalten, muss man trotzdem einen Kapiteltest beim letzten Kapitel definieren, um die 
Qualifikationen des Kurses freizuschalten. 

 Optional: Für die Bewertung des Kurses durch die Teilnehmer kann man ein Audit verwenden 

Interne Verarbeitung und Protokollierung: 

 Das System merkt sich den letzten Zugriff des TN auf den Kurs 
 Das System merkt sich den letzten Zugriff sowie die Anzahl der Zugriffe eines TN auf jeden 

einzelnen Kursinhalt  
 Der TN kann jeden einzelnen Kursinhalt als „erledigt“ kennzeichnen (und diese Markierung 

auch wieder aufheben) 
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SQM-Homepage (Hauptprogramm) 

 

Hier gibt es den neuen Menüpunkt „Kurse“, über den die Kurse für das E-Learning verwaltet werden. 

Außerdem erscheinen die Kursaktivitäten auch in dem Info-Panel „Top 100 Aktivitäten“. 

Kurse 

 

Um die Kurse anzulegen und zu bearbeiten, gibt es eine Standard-Bearbeitungsliste „Kurse“. 

Durch Klick auf den Bearbeitungs-Link kann man die Daten des Kurses bearbeiten: 
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Home 
Hier werden die Stammdaten des Kurses erfasst: 

 

Liste der Inhaltssprachen 

Kommagetrennte Liste der Sprachen, in denen Kursinhalte verfügbar sein sollen. Die Abkürzungen der 
Sprachen müssen mit denen übereinstimmen, die bei den Mandanteneinstellungen angegeben wurden. 
Es müssen hier aber nicht alle möglichen Inhaltssprachen des Mandanten eingegeben werden, es kann 
auch nur eine Teilmenge sein. Mindestens die Standardsprache des Mandanten muss hier eingetragen 
werden (i.d.R. „de“ oder „en“). 

Audit-Vorlage für Bewertung 

Falls der TN den Kurs bewerten soll, muss man hier eine Audit-Vorlage auswählen, vom Typ „Audit“. 
Wenn man das Feld leer lässt, kann der TN den Kurs nicht bewerten und der entsprechende Link wird 
ausgeblendet. 

Design 

Legt das Aussehen der Audit-Bewertung und des TN-Portals fest (eigentlich nur das Logo oben links) 

Bestätigung/Nachweis 

PDF-Mustervorlage für die Teilnahmebestätigung: Wenn das Feld leer ist, erhält der TN keine 
Bestätigung. 

Optionen 

Hier kann man den Kurs „inaktiv“ setzen, er verschwindet dann aus dem TN-Portal. 
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Qualifizierungen 
Wie beim SQM: Ankreuzliste, um die Qualifizierungen anzukreuzen, die der TN durch den Abschluss des 
Kurses erwirbt. Die Zuordnung erfolgt auf KURS-EBENE, nicht auf KAPITEL-EBENE! 

Teilnehmer 
Auf Kursebene erfolgt die grundlegende Zuordnung der TN und der Versand der Einladungs- und 
Erinnerungsmails, im Wesentlichen genau so wie beim SQM: 

 

Über den Link in der Email ruft der TN dann das TN-Portal auf. Es handelt sich um das gleiche Portal das 
auch beim SQM verwendet wird, dort haben wir die Kurse ergänzt. 

TN werden dem Kurs zugewiesen und werden dadurch automatisch mit allen Kapiteln verknüpft. Man 
muss sie also bei den Kapiteln nicht noch mal separat zuweisen. 

 

Kurskapitel 
Kapitel stellen die einzelnen Themen des Kurses dar. Sie müssen vom TN in der vorgegebenen 
Reihenfolge bearbeitet werden. Der Zugriff auf das nachfolgende Kapitel kann davon abhängig gemacht 
werden, dass der Kapiteltest des vorangegangenen Kapitels erfolgreich absolviert wurde. 

 

Die Bearbeitungsliste der Kurskapitel zeigt eine Übersicht der Kapitel und ihrer Inhalte. 

Von hier aus kann man Kapitel anlegen, bearbeiten und löschen. Die Bedienung ist identisch mit der 
normalen Standard-Bearbeitungsliste, wie wir sie überall verwenden. 
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Home 
Hier können Sie die Stammdaten des Kapitels bearbeiten: 

 

Optionen 

Hier kann man das Kapitel auf „inaktiv“ setzen, er verschwindet dann aus dem TN-Portal. Bereits 
bestandene Kapiteltests bleiben aber weiterhin gültig. 

Audit-Vorlage für Bewertung und Qualifikationen 

Falls der TN einen Test absolvieren muss, um auf die nachfolgenden Kapitel zugreifen zu können, muss 
man hier eine Audit-Vorlage auswählen, vom Typ „E-Learning Kapiteltest“.  

Wenn man das Feld leer lässt, kann der TN ohne Test auf das nachfolgende Kapitel zugreifen. 

Hinweis: Falls man ansonsten keine Kapiteltests verwendet, um nachfolgende Kapitel freizuschalten, 
muss man trotzdem beim letzten Kapitel einen Kapiteltest verwenden, um eine kapitelübergreifende 
Lernzielkontrolle durchzuführen. Besteht der TN diesen Kapiteltest, werden automatisch die 
Qualifikationen freigeschaltet. Falls es im Kurs mehrere Kapiteltests gibt, muss der TN ALLE Kapiteltests 
bestehen, damit die Qualifikationen freigeschaltet werden. 

Mindest-Zielerreichung 

Prozentsatz, der im Kapiteltest (Audit) mindestens erreicht werden muss, um auf das nächste Kapitel 
zugreifen zu können 

Anzahl Wiederholversuche 

Einstellbar von 1 bis 3. „Keine Auswahl“ wird noch von uns entfernt, da dies keinen Sinn macht. 

Der TN muss innerhalb der vorgegebenen Versuche des Kapiteltest erfolgreich bestehen, um das 
nächste Kapitel bearbeiten zu können. 

Man kann das aber auch wieder zurücksetzen, siehe unten bei „Teilnehmer“. 
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Inhalte 

 

Bearbeitungsliste der Inhalte eines Kapitels: 

1. Wählen Sie zuerst die gewünschte Sprache aus. 
2. Klicken Sie dann auf das (+) Symbol, um einen neuen Inhalt hinzuzufügen. Der neue Inhalt 

wird unten angehängt. 

Dabei wird nicht geprüft, ob der ausgewählte Inhalt tatsächlich in der gewählten Sprache verfasst 
wurde. Man kann also auch z.B. englische Texte einem syrischen Kapitel zuordnen. 

Inhalte Sortieren 

Die Sortierung der Inhalte erfolgt über das Optionsmenü: 

 

 

Teilnehmerverwaltung 

Teilnehmer einladen 
Die Zuordnung bzw. Einladung der Teilnehmer erfolgt auf Kursebene: 
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1. TN hinzufügen 
2. Markierte TN einladen 
3. Markierte TN vom Kurs entfernen / Einladung widerrufen 
4. Liste der zugeordneten TN: Filter für Stores 
5. Einladungsdatum 
6. Erinnerung versenden 

Teilnehmer die dem Kurs zugeordnet sind, erscheinen automatisch auch bei den Kapiteln des Kurses. 

 

Teilnehmerstatus pro Kapitel 
Auf Kapitelebene werden für alle Teilnehmer der letzte Zugriff und die Ergebnisse der Kapiteltests 
angezeigt. 

 

 

Mit dem roten Refresh-Button über der Liste kann man für die angekreuzten Teilnehmer die nicht 
bestandenen Kapiteltests löschen. 

Damit kann man also Teilnehmern eine zweite Chance verschaffen, die innerhalb der maximalen Anzahl 
Versuche den Test nicht bestanden hatten. Außerdem kann man diese Funktion nutzen, um nicht 
bestandene Tests aus der Datenbank zu entfernen. Wir machen das aber auch noch komfortabler. 
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Teilnehmerportal 

Teilnehmerportal aufrufen 

Normalerweise ruft der TN sein Portal über einen Link in der Einladungs-Email auf. 

Zu Test- und Diagnosezwecken kann man das TN-Portal aber auch direkt von der Kursverwaltung aus 
aufrufen, indem man in der Zeile des TN auf das Homepage-Icon klickt. 

Das gesamte Teilnehmerportal ist für die Darstellung auf dem Smartphone optimiert. 

Registerkarte „Meine Kurse“ 

„Meine Kurse“ zeigt die Kurse des Teilnehmers an.  

Die Navigation erfolgt in drei Schritten: 

1. Auswahl des Kurses aus der Kursübersicht: zeigt die Kapitelübersicht des Kurses 
2. Auswahl des Kapitels aus der Kapitelübersicht: zeigt den Inhalt des Kapitels 
3. Auswahl / Anzeige eines Kursinhalts, z.B. Dokument oder Video 

Kursübersicht 
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Kapitelübersicht 

 

Nur die freigeschalteten Kapitel können zum Bearbeiten geöffnet werden. 

Nach dem Anklicken des Kapitel-Titels wird die Homepage des Kapitels angezeigt: 

Inhaltsübersicht 
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1. Name und Beschreibung des Kapitels,  
2. Erläuterungstext optional einblendbar, wenn nicht leer 
3. Link um am Kapiteltest teilzunehmen (wird immer eingeblendet, auch wenn der TN noch gar 

keine Inhalte gelesen hat) 
4. Sprachauswahl für Inhalte 
5. Klick auf Icon/Bild oder Titel des Inhalts öffnet die Leseansicht 
6. Statusanzeige und Schalter, um einen Inhalt als „erledigt“ zu markieren (dient nur der Info des 

TN) 

Darstellung auf der Website 
 

Kurse werden auf der Website auf der SQM-Homepage angezeigt: 

 

 

Durch Anklicken eines Kurses werden die zugehörigen Details angezeigt. Dort kann man dann TN 
einladen und deren Status ansehen: 

 

1 Teilnehmer hinzufügen / einladen 
2 Eingeladene TN anzeigen 
3 TN die bestanden haben anzeigen 

 


