Leitfaden Freigabeworkflows hyperspace

hyperspace Version 2017 ,,Andromeda*

Leitfaden fur die Arbeit mit Freigabeworkflows

) 0 T 0V 2
Zusatzliche Optionen bei ausgeschaltetem Freigabeworkflow ......... ..o e 2
Keine Benachrichtigung VEIrSENAEN .. ... et 2
Jetzt SOfOrt benaChiCR IgEN. ... e 2
(€1 8] g To L= 1 TS (=11 18] o Vo 1= o 1 3
V42T 0 VAV o] =8 [3]=] w41 | T 1= o 1S 3
MandanteneiNSTellUNGEN .. ... ettt et 3
ST [0 4] o | 8T o] o 1P 3
e 1=T o V7 =T o PP 4
(B Te] 1(8] g 1] o] =T ] 1= 1= [0 = N 5
FreigabeworkfloWs efiniEren ... ... ettt ettt ettt et aaaaaan 6
Freigabeworkflow Dei BEItrAgEN ... ... e ettt et et et et 8
Freigabeworkflow bei DOKUMENTEN . ... e e aee e 8
Freigabeworkflow bei LINKODJEKIEN . ... . et ettt eeaneeans 9
[ E=TT0 =T o 1= o I PP 9
Freigab eI S O ..t 10
Freigabe-STatUS . ... ... et ettt et ettt et ettt 11
LT U Ao == T o [T o S PP 11
L= T =T T<3 o 1T o 11
LAY 2 =] T P 11
A8 8 (o o [=2TAY =TS =Y o 11
Anzeige von Freigabeinformationen bei Beitragen ... ..o e 11
Beispiel fUr eiNen FreigabeprOZEss ... ... ... et aee 14
(= Vo [T U g Lo AN o 1Y, o T o =T o 16

Version 3 vom 12.09.2017 Seite 1



Leitfaden Freigabeworkflows hyperspace

hyperspace Version 2017 ,,Andromeda*

EinfGhrung

In hyperspace Dimensions ist es moglich, die Freigabe von Dokumenten, Beitragen und Linkobjekten
uber Workflows zu steuern. Die Freigabe erfolgt dann nicht mehr direkt beim Bearbeiten des
Dokumentes, sondern in einem gesonderten Arbeitsschritt. Dadurch wird es moéglich, die
Verantwortlichkeiten fiir Bearbeitung und Freigabe auf verschiedene Personenkreise zu verteilen.

Ein Freigabeworkflow kann einfach oder komplex sein. Der einfachste Workflow besteht darin, dass der
Redakteur den Beitrag selbst sofort freigeben kann. Komplexere Workflows kénnen dagegen mehrere
Freigabestufen und verschiedene Benachrichtigungsfunktionen enthalten.

Sie kdnnen mehrere verschiedene Freigabeworkflows definieren und mit Dokumentenkategorien (z.B.
Richtlinien, Sicherheitsdatenblatter, Arbeitsanweisungen) verknupfen. Auf diese Weise kdnnen Sie einen
einheitlichen Freigabeworkflow fur alle Dokumente der gleichen Kategorie verbindlich vorgeben.

Sie mussen aber nicht fur alle Kategorien eine Freigabeworkflow definieren. Zum einen kdnnen Sie den
gleichen Freigabeworkflow auch mehrfach fur verschiedene Kategorien einsetzen. Zum andern kénnen

Sie bei einer Kategorie auch ganz auf die Zuordnung zu einem Freigabeworkflow verzichten. Fur diese

Kategorien wird dann automatisch der Standard-Freigabeworkflow verwendet.

Zusatzliche Optionen bei ausgeschaltetem Freigabeworkflow

Wenn Sie ohne Freigabeworkflows arbeiten, stehen Ihnen zusatzliche Optionen fur die Benachrichtigung
der Abonnenten zur Verfuigung:

Freigabe

Der Beitrag ist noch nicht freigegeben.
g

Keine Benachrichtigung versenden

Abonnenten werden nicht tiber die Anderung benachrichtigt. Der geanderte Beitrag wird in der Liste der
Abonnements trotzdem als ,,Neu“ gekennzeichnet. Anderungen miissen trotzdem quittiert werden.

Jetzt sofort benachrichtigen

Die Abonnenten werden sofort per E-Mail iiber die Anderung benachrichtigt.
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Grundeinstellungen

Lizenzvoraussetzungen

Um den Freigabeworkflow nutzen zu kénnen, muss das Modul ,,Wissensmanagement" oder das Modul
,Dokumentenmanagement” per Lizenzcode freigeschaltet sein.

Mandanteneinstellungen

Ist eines dieser Module installiert, kann der Freigabeworkflow fur IThren Mandanten freigeschaltet
werden. Wéhlen Sie dazu im Admin-Menu ,,Administration / Einstellungen / Mandanteneinstellungen®.
Wechseln Sie zur Registerkarte ,,Einstellungen“ und dort zur untergeordneten Registerkarte ,,Allgemein®.
Aktivieren Sie dort das Ankreuzfeld fur ,,Freigabeworkflow im Contentmanagement aktivieren“.

Mandant
G 00 # Ensung
Allgemein

Wichtig!
Sie kdnnen den Freigabeworkflow an dieser Stelle nur generell ein- oder ausschalten.
Eine Differenzierung in verschiedene Arten von Freigabe-Workflows ist dann anhand der
Dokumentenkategorie moglich.

Benutzergruppe

Um den Freigabeworkflow nutzen zu kénnen, missen Sie mindestens eine Benutzergruppe fir diesen
Zweck einrichten. Legen Sie dazu im Admin-Menu unter ,,Administration / Rechteverwaltung /
Benutzergruppen® entweder eine neue Benutzergruppe an oder wahlen Sie eine vorhandene Gruppe
zum Bearbeiten aus. Wechseln Sie zur Registerkarte ,,Home* und aktivieren Sie die Option ,Freigabe
von Dokumenten und Beitréagen*:
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hyperspace

Benutzergruppe sz

Q0O

(]

Name *

Kurzbeschreibung *

E-Mail der Benutzergruppe

Externe ID

Gehorrzu

Dokumentenfreigabe

Mirtglieder missen Dokumente freigeben

( Optionen

O Freigabe van Dokumenten und Beitrdgen

w Speichern & SchiieBen

Rollen-Privileg

Eingechecked von

Home  Administration = Rechteverwaltung  Benutzergruppen

# Home W Micglieder 8 Sprachen

Bei den betreffenden Rollen mussen Sie das Funktions-Recht fur Freigaben aktivieren:

@ L Forum b
@ L forumareas v
@ L Fragen b
/@ ] Freigaben A
K ¥ bearbeiten
@ L fuhrpark ~
@ L Gruppen-Malls b
@ | hyperlog b
& L hyPINs hd
@ | hyXRM Administration v

Durch das Freischalten der ,Freigaben” in der Rolle erscheint automatisch auf der Persdnlichen
Startseite der Benutzer mit dieser Rolle eine neue Info-Kachel ,Freigaben®, falls es Dokumente zum

Freigeben gibt:
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o
©

i) 10155 13/hyperspace_andromeda/index.cfm?fuseaction=hyportal.home

= E€GGERT

High Technology

hyperspace ..i

Dimensions

Personliche Startseite zonae, Karl-Heinz (+02-00)

& Verzeichnisse Sie miissen noch KENNZAHLEN erfassen: 8 QUITTIERUNGEN

16 fallig 5 neu

2 FREIGABEN 3 AUFGABEN in Projekten

2 neu 3 Uberfallig

7 Risiko-AUDITS 7 AUFGABEN

7 Uberfallig 7 Uberfallig

b
. Neuer GroRauftrag der ESA Q
L Karl-Heinz Rohde versffentiicht diese News: Links

Fir die Internationale Raumstation bauen wir die nichste
Erweiterung des Lebenserhaltungsmoduls! (23.02.2017, 02:00h) 9 Google Maps

) Maps und Routenplanung
Hierbei konnten wir uns gegen mehrere internationale Wettbewerber

Hinweis: Die Info-Kacheln werden automatisch anhand der aktuellen Ereignisse benutzerbezogen
eingeblendet. Reihenfolge, Platzierung und Farbe der Kacheln kénnen deshalb bei jedem Benutzer
unterschiedlich sein.

Dokumentenkategorie

Da die Freigabeworkflows mit den Dokumentenkategorien verknipft sind, missen Sie unter
LAdministration / Einstellungen / Auswahllisten”“ mindestens eine Dokumentenkategorie anlegen.

Der Name der Auswahlliste ist ,,doc_category*.
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Freigabeworkflows definieren
Achtung!

Wenn Sie Freigabeworkflows einschalten, mussen Sie auf jeden Fall den Standard-
Freigabeprozess anlegen!

Unsere Praxis-Empfehlung: Definieren Sie einen Prozess fur ,,Sofortige Freigabe“ als
Standardprozess.

Dieser Prozess gilt dann fur alle Objektklassen und Kategorien, solange Sie nichts
anders festlegen. Im Anschluss k6nnen Sie dann ganz gezielt fur einzelne
Objektklassen und Kategorien einen anderen Freigabeprozess vorgeben.

1. Rufen Sie im Menu ,Administration>Einstellungen>Freigabeprozesse* auf.

Freigabeprozesse Home = Administration  Einstellungen ~ Freigabeprozesse

® eearveiungsise

50 | v| Eintrége anzeigen Suchen

O Name % Kurzbeschreibung Freigabeprozess fiir Standardprozess
o e Bei dard-Freigabey ]
o e D fard-Freigabey r Dokumente kum
k dard-Freigab Linkat
o e j f
o e Freigab G n Beitrag sof i (Standardp X

2. Klicken Sie in der Bearbeitungsliste auf das blaue (+)-Symbol um einen neuen Freigabeprozess

anzulegen.
Freigabeprozess scaroeiune Hie Ao Eiml et el bt
Q ° o # Home 12 Prozes " Sprachen

Name *

Kurzbeschreibung * Gib cinen Beitrag sofors

Freigabeprozess fir:

Standardprozess

+ Speichern & Schiietien

Die Definition besteht aus Name, Beschreibung und der Auswabhl, fir welche Art von Objekten
dieser Freigabeworkflow eingesetzt werden soll.
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Wenn Sie die Option ,Standardprozess” ankreuzen, gilt dieser Prozess automatisch fir alle
Objektklassen und Kategorien, fur die keine eigenen Freigabeprozesse definiert sind. Beim
Standardprozess wird die Registerkarte ,Kategorien* ausgeblendet und eventuell vorhandene
Kategorie-Zuweisungen werden entfernt.

3. Wechseln Sie zur Registerkarte ,,Prozessschritte* und legen Sie dort die Prozessschritte an:

Fre |ga beprOZeSS Sofortige Freigabe Home  Administration = Einstellungen  Freigabeprozesse

° ° o # Home 12 Prozessschritte ™ Kategorien ™8 Sprachen

# Name ¥R Benutzergruppe

Infomai n Benachrichtigung v - Birte auswahlen: - L

SrT——

Name: geben Sie hier einen aussagekraftigen Namen fiur diesen Prozessschritt an. Dieser Name
wird spater in der Freigabe-Historie angezeigt.

Typ:
Mit dem ,, Typ“ legen Sie fest, was geschieht, nachdem die Freigabe erteilt wurde:

Sofortige Freigabe:

Dieser Typ ist ein Sonderfall, er bewirkt die sofortige Freigabe durch den Redakteur. Ein
Freigabeprozess mit diesem Typ kann nur einen einzigen Schritt enthalten, die Benutzergruppe
ist automatisch leer.

Freigabe:
Die Mitglieder der ausgewahlten Benutzergruppe werden zur Prifung und Freigabe der
Anderung aufgefordert. Erst nach erfolgter Freigabe wird der nichste Schritt ausgelost.

Benachrichtigung:

Die Mitglieder der ausgewahlten Benutzergruppe werden Uber die erfolgte Freigabe
benachrichtigt. Sie kénnen auch mehrere Benachrichtigungsschritte aufeinander folgen lassen,
um mehrere Gruppen zu benachrichtigen.

4. Wechseln Sie zur Registerkarte ,Kategorien* nachdem Sie alle Prozessschritte definiert haben
und kreuzen Sie dort alle Kategorien an, fur die dieser Workflow gelten soll:
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FFEIga beprozess Sofortige Freigabe Home = Administration = Einstellungen
° ° ° # Home 12 Prozessschritte ™ Kategorien
O Kategorie
O Anleitung
nfothek
O Produkrt-Info
O Ausbildung
Dokumente
QM-Handbuch
O \nleitungen
Beispiele
[l Prozesse
O linie
[} Sicherheitsdatenblatt
O Technisches Datenbla
Nebsite

‘e Speichern + Speichern & SchlieBen

Wichtig:

Ein Workflow kann fur beliebig viele Kategorien gelten. Umgekehrt ist das NICHT so: Zu einer
bestimmten Kategorie gehdrt immer nur ein einziger Workflow. Wenn Sie deshalb hier eine
Kategorie fiir diesen Workflow neu auswahlen, wird dadurch eine eventuell vorher festgelegte
Zuweisung der Kategorie zu einem anderen Workflow automatisch entfernt.

Freigabeworkflow bei Beitragen

Sobald der Inhalt eines Beitrags, Uberschrift oder Teasertext gedndert wurde, muss der Beitrag
freigegeben werden, damit die Anderung fiir die Leser sichtbar wird. Anderungen bei Name und
Kurzbeschreibung wirken sich dagegen auf die Freigabe nicht aus.

Freigabe Der Beitrag ist noch nicht freigegeben.

Zur Freigabe vorlegen
Nach dem Andern des Inhalts muss der Redakteur das Ankreuzfeld ,,Zur Freigabe vorlegen® aktivieren

und erneut speichern.

Freigabeworkflow bei Dokumenten

Wenn ein neues Dokument oder die neue Version eines Dokumentes hochgeladen wurde, muss das
Dokument freigegeben werden, damit die Anderung fiir die Leser sichtbar wird. Anderungen bei den

Freigabeprozesse

g Sprachen
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beschreibenden Informationen wie Name, Kurzbeschreibung, Uberschrift, Teasertext, etc. wirken sich
dagegen auf die Freigabe nicht aus.

Freigabe Nicht freigegeben

Nach dem Andern des Inhalts muss der Redakteur das Ankreuzfeld ,,Zur Freigabe vorlegen* aktivieren
und erneut speichern.

Freigabeworkflow bei Linkobjekten

Sobald der Hyperlink des Linkobjektes, Uberschrift oder Teasertext geandert wurde, muss das
Linkobjekt freigegeben werden, damit die Anderung fur die Leser sichtbar wird. Anderungen bei Name
und Kurzbeschreibung wirken sich dagegen auf die Freigabe nicht aus.

Das Linkob]ekt Ist noch nicht frelgegeben.

Freigabe

LU Fre 5:!'.': vor ':E:'

Nach dem Andern des Inhalts muss der Redakteur das Ankreuzfeld ,,Zur Freigabe vorlegen* aktivieren
und erneut speichern.

Freigeben

Klicken Sie im Arbeitsbereich der personlichen Startseite auf das Panel ,Freigaben* oder wéahlen Sie im
Admin-Menu ,,Content-Management / Freigaben*.

Dadurch wird die Bearbeitungsliste der anstehenden Freigaben angezeigt:

Letze Zur Frelgabe
Karegorie Mame Kurzbeschreibung Status Anderungen Benutzer vergelegt Benutzergruppe

Ale v Ale v Alle w Alle v

Die Liste kann nach Kategorie, Status, Benutzer und Benutzergruppe gefiltert werden.

Funktionen:

o Bearbeiten: Wechselt zur Bearbeitungsansicht des Objektes (um z.B. Tippfehler direkt zu
korrigieren).

@
Vorschau: zeigt den geanderten Artikel in einem Popup an.

v

Freigeben: Der Bearbeitungsbildschirm fir die Freigabe wird gedffnet:
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@ . 127.0.0.1/_sandbox/hyperspace_andromeda/index.cfmfuseaction=releaseproc.release@inum_obj_id=1894481anguage=de

Freigabe

Beitrag: EFQM-Modell

Beispiel: Beschreibung des EFQM-Modells (Quelle: Wikipedia)
Status: In Prifung.

Freigabeprozessschritt Statusnachricht Datum

+ Von Hypervisor, Systemadmin zu Freigabe vorgelegt. 06.09.2017,
10:04h

Freigabe

(@ Freigabe erteilt
(O) Zuriick zur Bearbeitung

Hier kénnen Sie die Freigabe erteilen oder den Beitrag / das Dokument zur erneuten Bearbeitung
vorlegen. In diesem Fall sollten Sie fiir den Redakteur eine Begrindung eingeben.

Freigabehistorie

Im zuriickgewiesenen Beitrag wird diese Begrindung dann in der Freigabehistorie fur den Redakteur
angezeigt:

@ . 127.0.0.1/_sandbox/hyperspace_andromeda/index.cfm?fuseaction=releaseproc.showhist&num_obj_id=18%44

Freigabehistorie

Beitrag: EFQM-Modell

Beispiel: Beschreibung des EFQM-Modells (Quelle: Wikipedia)
Status: In Prifung.

# Freigabeprozessschritt Statusnachricht Datum Status
+ Von Rohde, Karl-Heinz zu Freigabe vorgelegt. 12.09.2017, 09:57h
1 Freigabe + Bitre Bildrechte erganzen 12.09.2017, 09:58h Zuriick zur Bearbeitung
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Freigabe-Status

In den Bearbeitungslisten von Beitragen, Linkobjekten und Dokumenten wird der Freigabestatus in
einer eigenen Spalte angezeigt, die Listen kénnen nach dem Freigabestatus gefiltert werden:

Beitrége Home Content-Manager Beitrdge

Beitrage: Bearbeitungsliste

o 2 | o @ Spalten suswahlen =
E Bl HirmrecAmeEs uchen

Guiltig
N Gulig . bis
O Kategorie Name Kurzbeschreibung Status Freigabe ab (Datum)  Angelegt Geandert

Alle A4 Alle L Alle w

o e © 2
o e © 2 7
O @ © ©O A 2

Neu / geandert

Der Beitrag wurde neu erstellt oder geandert, aber noch nicht zur Freigabe vorgelegt. Die Anderungen
sind fur Leser noch nicht sichtbar.

Freigegeben

Der Beitrag wurde freigegeben, die Anderungen sind fiir Leser sichtbar. Abonnenten wurden iiber die
Anderung benachrichtigt.

Wartend

Der Beitrag wurde zur Freigabe vorgelegt, aber die Freigabe ist noch nicht erfolgt. Die Anderungen sind
flr Leser noch nicht sichtbar.

Zuriuckgewiesen

Die Freigabe wurde abgelehnt, der beitrag muss erneut iiberarbeitet werden. Die Anderungen sind fiir
Leser noch nicht sichtbar.

Anzeige von Freigabeinformationen bei Beitragen

Sie kdnnen die Freigabeinformationen in den Kopf- und FulRzeilen der Beitrage anzeigen.

Die Einstellungen hierfur erfolgen bei den Designs auf der Registerkarte ,,Stammdaten*:
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Kopfzeile fir Beitrage #FHcontrib_name#&#

#printogo#

FuBzeile fur Beitrage

e el Fd

B OH

Kopf- und FuRzeilen sind jeweils in drei Bereiche unterteilt: Links (linksbiindig), Mitte (zentriert) und
Rechts (rechtsbindig).

Fur jedes Feld kann man den angezeigten Text definieren, dabei kbnnen zahlreiche Variablen eingesetzt
werden.

Sie kdnnen mehrere unterschiedliche Designs mit jeweils verschiedenen Kopf- und Ful3zeilen
definieren. Das passende Design wahlen Sie dann beim Bearbeiten des Beitrags aus:

Bei der Anzeige des Beitrags als PDF werden die Variablen der Kopf- und FulRzeilen dann in den
entsprechenden Text umgewandelt:
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QM_0.3_Beziehung_zu_IS0_9004_1._.. 171

QM 0.3 Beziehung zu IS0 9004
a €GGERT

High Technology

0.3 Beziehung zu ISO 9004

Die aktusilen Ausgaben von (DIN EN) 150 2001 und {DIN EN) ISO 9004 wurden als Paar inanes
Normen zum . doch kinnen die beiden

Normeen auch unabhangig voneinander verwendet wergen, Obwohl die beigen Nnrmen unterschiedliche
Anwendungsbereiche haben, sind sie Shnlich . um ihre Paar zu

IS0 2001 legt ein 1 fest, welche fOr inteme ﬂ.nwenuungen
durch das Unternehmen ader rnr Zertifizierungs- oder Vertragszwecke verwendet werden kinn

IS0 9001 kst auf die Wirksamkeit des QM-Systemns bei der Erfallung der Kundenanforderungen gel'icl‘mel
IS0 %004 gibt Anleitungen fir einen im Vergleich zu 150 2001 erweiterten Bereich von Zielen eines
Qualit: um insby die Gesar ing, Effizienz und Wirksamikeit einer
Organisation stindig zu verbessem.

IS0 9004 wird als Leitfaden for Organisationen empfohlen, deren oberste Leitung beim Streben nach standiger
Leistungsverbesserung dber die Anforderungen von [S0 9001 hinausgehen will. IS0 S004 st jedoch nicht fir Zertifizierungs- und
Vertragszwecke vorgesensn.

Hinweis:

Dies ist aur ein um die Fi eines QM-Handbuches im Management Fortal
(hyPortal) zu demanstrigren.

| wersion 2 vom 21.07.2008 ) von Hype: . 1

Eine Formatierung der Texte ist derzeit noch nicht méglich, mittelfristig aber innerhalb vorgegebener
Mdglichkeiten (SchriftgroRe: Grol3, Mittel, Klein; Schriftschnitt: Normal, Fett, Kursiv) geplant.

Version 3 vom 12.09.2017 Seite 13



Leitfaden Freigabeworkflows hyperspace

hyperspace Version 2017 ,,Andromeda*

Beispiel fur einen Freigabeprozess

Freigabe-Workflows kénnen sehr flexibel definiert werden. Art und Anzahl der Arbeitsschritte sind
beliebig einstellbar. Jeder Arbeitsschritt im Workflow ist dabei entweder ein Freigabe-Schritt oder eine
Benachrichtigungsfunktion.

1.

Der Redakteur bearbeitet den Beitrag oder ladt ein neues Dokument bzw. eine neue
Dokumentenversion hoch.

Er wéhlt die Dokumentenkategorie aus und kreuzt das Feld ,,Zur Freigabe vorlegen* an. Der
Freigabestatus andert sich dadurch auf ,wartend“.

Die hyperspace Software fordert bei der nachsten Benachrichtigung die Mitglieder der Gruppe,
die fur die Freigabe zustandig ist, zur Freigabe auf.

Ein Mitglied der Gruppe 6ffnet die anstehende Freigabe in der daftr geschaffenen Anwendung
und pruft den Beitrag bzw. das Dokument.

Wenn die Freigabe erteilt wird, erscheint der Beitrag bzw. das Dokument sofort nach der
Freigabe in den Trefferlisten und Verzeichnissen.

Wenn die Freigabe nicht erteilt wird, muss der Bearbeiter die Ablehnung begriinden.

Der Redakteur wird dann per E-Mail Uber die Ablehnung informiert. Er kann dann die nétigen
Korrekturen vornehmen und den Beitrag / das Dokument wieder zur Freigabe vorlegen.

Die Abonnenten des Beitrags / Dokumentes werden erst iber Anderungen informiert, nachdem
die Freigabe erfolgt ist.

—

Beitrag bearbeiten /

Dokumentoder neue |

Version hochladen

Erhalt

Benachrichtigung
liber anstehende

h 4

Freigaben

Aufforderungzur
Freigabe

Bearbeiten der
Freigabe

W

Info an Redakteur
Uber Grund der NEIN Freigabe

Ablehnung ™, erteilt?

—— IA

A4

Beitrag / Dokument
erscheintin
Trefferlisten undim
Intranet-Portal
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Fragen und Antworten

Kann ich in einem Freigabeprozess nur einen Benachrichtigungsschritt verwenden, ohne
vorherige Freigabe?

Nein. Eine Benachrichtigung kann nur im Anschluss an die Freigabe erfolgen, nicht aber alleine, ohne
vorherige Freigabe.

Kann ich in einem Freigabeprozess mehrere Benachrichtigungsschritte nacheinander
verwenden?

Ja. Durch die erfolgte Freigabe werden alle dahinter liegenden Benachrichtigungsschritte direkt
nacheinander ausgefuhrt.

Kann ich in einem Freigabeprozess mehrere Freigabeschritte nacheinander verwenden?

Ja. Die Freigabe erfolgt in so einem Fall in mehreren Stufen. Die Anderung wird erst dann fir die Leser
sichtbar, nachdem ALLE Freigabeschritte durchgefuhrt wurden.

Kann ich wie in der vorherigen Version die Benachrichtigung der Abonnenten unterdricken?

Die zusatzlichen Optionen zur Benachrichtigung der Abonnenten stehen wie in der vorherigen Version
nur dann zur Verfugung, wenn Freigabeworkflows ausgeschaltet sind. Bei eingeschalteten Workflows
erfolgt die Benachrichtigung der Abonnenten immer automatisch Uber die hyperspace Software und
lasst sich nicht unterdriucken.

Was passiert, wenn ich innerhalb einer laufenden Freigabe die Dokumentenkategorie
wechsle?

Wenn ich die mitten in einer laufenden Freigabe die Kategorie wechsle, wird die laufende Freigabe
geldscht und der Beitrag auf den Status ,,Geadndert, aber noch nicht freigegeben* zuriickgesetzt. Die
Anderung muss dann innerhalb des Freigabeprozesses, der fiir die neue Kategorie gilt, neu zur Freigabe
vorgelegt werden.
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