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Berichte erstellen 
hyperspace erweitert laufend die Anzahl und die Art der Berichtsvorlagen. Die folgende Anleitung soll 
Ihnen zeigen, wie Sie eine neue Berichtsvorlage erhalten können, im System anmelden und daraus 
einen Bericht erstellen. 

Neue Vorlagen downloaden 
Neue Vorlagen erhalten Sie üblicherweise automatisch mit dem aktuellen hyScore-Update.  
 
Zwischen den Updates können aber neue Berichtsvorlagen auch auf dem hyperspace Webserver zum 
Download bereitgestellt werden. Diese laden Sie genau so wie die Updates als ZIP-Archiv herunter und 
entpacken Sie in einem temporären Verzeichnis.  
 

Neue Vorlage auf den hyScore Server hochladen 
Melden Sie sich als User mit Systemadmin-Rechten bei hyScore an und wechseln Sie im Menü zu 
"Administration - Berichtsvorlagen". 
 
 

 
 



hyScore Step by Step 
Berichte erstellen 
 

 

 
reports_definieren.doc  Seite  2 

Klicken Sie im Listenmenü auf die Schaltfläche "Datei hochladen", um ein Template auf den Server 
hochzuladen. 
 
Dadurch wird ein neues Dialogfenster geöffnet: 
 

 
 
Klicken Sie auf "Durchsuchen", um die neue Vorlage auszuwählen. Nachdem Sie die Auswahl 
bestätigen, wird der gewäglte Dateiname in das vorherige Dialogfenster übernommen: 
 

 
 
Klicken Sie dann auf [Datei hochladen], um die Datei zu übertragen. 
 
Nach dem erfolgreichen Upload wird eine Zusammenfassung angezeigt. 
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Sie können dann das Fenster schließen oder eine weitere Datei hochladen. 
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Neue Berichtsvorlage erstellen 
 
Klicken Sie im Listenmenü auf die Schaltfläche [Neu], um eine neue Vorlage zu erstellen: 
 

 
 
Tragen Sie Name und Kurzbeschreibung ein und wählen Sie die Art des Berichtes: 

hyScore Bericht: 

Die Vorlage kann nur fürhyScore Berichte genutzt werden (Menü: hyscore – Berichte) 

System-Bericht: 

Die Vorlage kann nur für System-Berichte genutzt werden (Menü: Administration – Berichte) 
 
Wählen Sie dann die Vorlagendatei aus. Systemberichte beginnen i.d.R. mit "rpt_hyportal_", hyScore-
Berichte mit "rpt_hyscore_". 
 
 

Klicken Sie auf [Fertigstellen], um die Eingaben zu speichern. 

Sie kehren dadurch in die Bearbeitungsliste zurück. 
 



hyScore Step by Step 
Berichte erstellen 
 

 

 
reports_definieren.doc  Seite  5 

Neuen hyScore-Bericht erstellen 
 
Wechseln Sie im Menü zu "hyScore - Berichte". 
Klicken Sie im Listenmenü auf die Schaltfläche [Neu], um einen neuen Bericht zu erstellen. 
 

 
 
Geben Sie Name und Kurzbeschreibung ein und wählen Sie die entsprechende Vorlage aus der Liste 
aus. 
 
Geben Sie Texte für Titel, Einleitung und Schluß ein. 
Klicken Sie dann auf [Übernehmen], um die Angaben zu speichern. 
 
Dadurch erscheint eine neue Registerkarte "Eigenschaften": 
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Welche Felder hier angezeigt werden, hängt von der Art der Vorlage ab. 
 
Sie können die Angaben hier als vordefinierte Kriterien für den Bericht speichern. 
Einige Vorlagen haben die Option "Kriterien vor Erzeugen des Reports anzeigen": Wenn Sie 
diese Option aktivieren, kann der User vor dem Erzeugen des Reports diese Kriterien noch 
ändern. 
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Bericht erzeugen 
 
Klicken Sie in der Bearbeiten-Liste auf das entsprechende Symbol, um den Bericht in einem neuen 
Fenster zu starten: 
 
 

 
 
Wenn die entsprechende Option aktiviert ist, können Sie die Kriterien vorher noch bearbeiten: 
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Beispiel für einen erzeugten Bericht: 
 

 
 
 


